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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRIGAO DO OBJETO

1.1 - Prestacao de servicos de agenciamento, fornecimento de passagens aéreas
nacionais — classe econdmica — (reserva, emissao, marcagao, remarca¢ao e reembolso
de bilhetes de passagens aéreas), tendo como critério de julgamento o0 menor valor em
real da taxa de transagdo (TRANSACTION FEE), podendo ser negativa.

2. DO OBJETIVO

2.1 — Contratacdo de empresa para atender as necessidades da Camara Municipal no
tocante ao deslocamento aéreo de seus vereadores e servidores para participagdo em
cursos , eventos externos de interesse da municipalidade, bem como viagens a Brasilia

com objetivo de pleitear recursos através de Emendas Parlamentares.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 — Necessario a presente aquisi¢ao, pois o desempenho da vereancga, além das funcdes
tipicas, cinge-se na atuagao conjunta com o Poder Executivo Municipal, a fim de promover
as politicas publicas de maneira eficaz e eficiente, fazendo com que os recursos sejam
empregados de forma a atender os ditames e instrumentos de planejamento orcamentario
e financeiro.

Dessa forma, viagens para fora do Estado, principalmente para a capital, Brasilia, tornam-
se imprescindiveis, principalmente na captagcdo de recursos, reunides politicas que
discutem e viabilizam o desenvolvimento do Estado e da Cidade de Marechal Floriano —
ES, concretude de projetos com incentivos Federais que podem ser aplicados na Cidade e
em prol da populagao .

Notdério que quando do interesse do municipio e do préprio exercicio da vereanca, 0s
vereadores precisam deslocar-se até o Governo Federal para ampliar suas agdes, inclusive
as fiscalizatérias, pois na grande maioria das vezes os convénios assinados dispéem de
recursos vinculados e, portanto, precisa-se entender a origem para a correta aplicacao.
Ademais, diante das limitagdes orgcamentarias para realizacao de obras e melhorias no
Municipio faz-se necessaria a mediagcao dos Vereadores junto aos parlamentares da
bancada federal com objetivo de pleitear emendas parlamentares, bem como a
participacdo de servidores em cursos fora do estado com o objetivo de uma melhor
qualificagcao profissional. Por todo o exposto justifica-se a contratagcido de empresa para
prestacao do servigo de reserva e fornecimento de passagens aéreas nacionais se justifica
tendo em vista a necessidade de viagens. Diante das limitagcbes orcamentarias para

realizacdo de obras e melhorias no Municipio faz-se necessaria a mediagao dos
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Vereadores junto aos parlamentares da bancada federal com objetivo de pleitear emendas
parlamentares, bem como a participacao de servidores em cursos fora do estado com
o objetivo de uma melhor qualificacao profissional. Desta forma justifica-se a contratacao
de empresa para prestacdo do servigo de reserva e fornecimento de passagens aéreas
nacionais. Tendo em vista a bancada federal estar sediada em Brasilia bem como os
Ministérios se justifica o processo tendo em vista a necessidade de viagens para que os

Vereadores estreitem relagdes com os parlamentares.

4. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVO E VALORES REFERENCIAIS DE
MERCADO

4.1 — Estima-se para contratagdo o valor de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) de
acordo com estimativa prevista no orcamento bem como a oscilagdo dos valores das
passagens aéreas.

411 — Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima nao
constituem, em hipoétese alguma, compromissos futuros para a Camara Municipal,
razao pela qual ndo poderao ser exigidos nem considerados como quantidades e
valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragc6es de acordo com as
necessidades da CMMF, sem que isto justifique qualquer indenizagcao a
CONTRATADA.

4.2 — Especificacbes do servigo:

421 — Servigo de agenciamento para fornecimento de passagens aéreas nacionais
classe econdmica.

42.2 - Cotacao de passagens aéreas quando solicitado.

423 — Reserva e emissdo de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional, de

qualquer empresa aérea, sendo preferencialmente a tarifa mais econémica.

424  — Alteragdo, cancelamento ou reembolso de bilhetes aéreos.

425 - Efetuar check-in quando solicitado.

426 - Reserva na sala de embarque de aeroporto quando solicitado.

427 — Endosso de bilhetes aéreos.

428 — Fornecer o bilhete de passagem aérea nacional mediante a entrega de

requisicao devidamente assinada por servidor do setor de compras da CMMF.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

51 — Reserva e fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional de
qualquer empresa aérea, que se dara mediante formulario préprio de requisicdo ou por
correspondéncia eletronica (e-mail) encaminhada pela (s) pessoa (s) autorizada (s).

52 — Sempre que solicitado a cotacdo de passagens aéreas, a Contratada devera
informar os precos atuais das passagens, expressos em moeda corrente nacional apurados

na data dainformagao na categoria ou classes indicadas, dentre todas as empresas aéreas
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que mantém linhas para os locais de destino, sem inclusdo de quaisquer encargos
financeiros ou previsdo inflacionaria, da informagdo ainda deverao ainda constar, os
horarios de partida e de chegada, escalas e eventuais conexdes.

53 — A CONTRATADA devera manter a CMMF informada sobre quaisquer
modificagdes sobre precos de passagens, devendo fornecer, sem Onus, tabela de precos
das companhias e substitui-las quando houver alteragdes.

54 — Emitir ordens de passagens aéreas nacionais para as localidades indicadas pela
CMMF com transmissao imediata, informando o cédigo de transmissao e a companhia
aérea.

55 — Reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que nao forem utilizados.

— Os bilhetes nao utilizados que forem reembolsados pela CONTRATADA, deverao ser
feitos no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da solicitagao do reembolso.

5.7 — No caso de reserva de passagem aérea com tarifa promocional, a
CONTRATADA devera encaminhar relatério a CMMF, quando da apresentagdo dos
comprovantes de servigo para pagamento.

5.8 — Efetuar a entrega de passagens na forma requisitada.

5.9 — Oferecer todas as opgdes de horarios e tarifas que as empresas aéreas
disponham para o periodo solicitado, inclusive quanto as tarifas promocionais.

5.10 — Efetuar reservas, marcacgao e remarcacgao de viagens para a Camara Municipal
de Marechal Floriano, utilizando prioritariamente as tarifas promocionais.

5.1 — Designar pessoal qualificado para a execucéo das atividades decorrentes do
Contrato, responsabilizando-se pela qualidade da prestagao dos servigos, com a utilizagéao
de todos os recursos materiais e humanos necessarios a sua execugao, efetuando a
imediata correcao de deficiéncias apontadas pela CMMF, com relacdo aos servigos
contratados.

512 — Manter durante a execugao do contrato a ser firmado, em compatibilidade com
as obrigagbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas no momento da
contratagao.

5.13 — Responsabilizar-se por quaisquer 6nus, direitos ou obriga¢des vinculados a
legislacdo tributaria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria, cujo cumprimento e
responsabilidade caberdo a CONTRATADA.

5.14 — Nao subcontratar outra entidade, no todo ou em parte, os servigcos pactuados.
5.15 — Manter contato com a CMMF sobre qualquer assuntos relativos a prestagio dos
servigos objeto deste contrato, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
determinados pela urgéncia de cada caso.

5.16 — Manter o servigo de plantédo para atendimento (24) vinte e quatro horas 07 (sete)

dias da semana, com disponibilizagdo de numero de celular ou telefone fixo, bem como
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outros recursos a serem disponibilizados, permitindo ao agente responsavel realizar
alteragdo ou emissao de bilhete, inclusiva em dias nao uteis.

5.17 — Aceitar as mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado no contrato.

5.18 - Observar a aplicabilidade da Lei n°® 13.709/2018, Lei Geral de Protecado de Dados
Pessoais (LGPD).

6. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

6.1 - Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar
seus servigos, dentro das normas do Contrato a ser assinado e do Edital do Pregao;

6.2 - Efetuar os pagamentos nas condi¢des e pregos pactuados, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias do Contrato e do Edital, do objeto contratado, podendo
rejeitar no todo ou em parte os servigos executados em desacordo;

6.3 - Notificar por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais falhas no curso de
execucdo dos servicos, fixando prazo para sua corregcdo, se assim nao fixar o Edital,
incluindo seus anexos e Contrato;

6.4 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos necessarios a realizacao do objeto

deste certame;

6.5 - Exercer a fiscalizagao dos servigos por servidores especialmente designados;
7. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO
741 - A execucao dos servicos sera acompanhada pela pelo Diretor da Camara

Municipal de Marechal Floriano, Senhor Gibran Schneider Christo, a quem cabera o
acompanhamento, a fiscalizagao, gerenciamento do contrato correspondente aos servigos
prestados;

72 - As Notas Fiscais/Faturas que forem apresentadas com erro serdo devolvidas a
contratada para retificagdo e reapresentacao, acrescendo-se, ao prazo de vencimento, os
dias que se passarem entre a dada da devolugao e a da reapresentacéo;

73 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor
designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos deverao ser solicitadas a
Presidente da Camara Municipal, em tempo habil, para a adocdo das medidas

convenientes.

8. DAS PENALIDADES

8.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas
para a prestacao dos servigos, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 a
88 da Lei n° 8.666/1993.

8.2 — Na ocorréncia de inadimplemento injustificado no cumprimento do objeto, no
caso de sua execugao em desacordo com o especificado, ou quaisquer outras agdes ou

omissdes que impliguem em descumprimento do ajuste, estara a contratada sujeita as
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penalidades:

8.2.1 Adverténcia;

8.2.2  Multa de 10% (dez por cento) do valor do Contrato;

8.2.3  Suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a Camara Municipal de
Marechal Floriano pelo prazo de dois anos;

8.2.4  Declaracao de inidoneidade para licitar, ou contratar com a Administragéo Publica
enquanto perdurarem os motivos da punicdo, ou até que seja promovida a reabilitagcao
perante a autoridade que aplicou a penalidade, o que sera concedido sempre que o
contratado ressarcir a Camara Municipal de Marechal Floriano-ES pelos prejuizos
resultantes e apds decorridos o prazo de sangao.

8.2.5 A Multa prevista no item 8.2.2 dobrard no caso de reincidéncia, ndo podendo
ultrapassar o percentual de 20 % (vinte por cento) do valor do contrato, sem prejuizo da
cobranca de perdas e danos que venham a ser causados ao interesse publico e da
possibilidade de rescisao contratual.

8.3 A aplicagéo de quaisquer penalidades inicia-se com a notificagdo a Contratada,
descrevendo os fatos e indicando a penalidade que sera aplicada.

8.4 As multas a critério da Contratante, poderdo ser cobradas cumulativamente das
seguintes formas:

8.4.1 Recolhidas aos cofres do Municipio de Marechal Floriano — ES no prazo de 03
(trés) dias uteis da data de sua aplicagdo, mediante guia de recolhimento oficial que sera
encaminhado a Contratada;

8.4.2 Descontadas do pagamento devido a Contratada;

8.4.3 Cobradas judicialmente.

8.5 Da aplicacao de penalidade cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei
n° 8.666/1993;
8.6 As san¢des administrativas somente serao aplicadas pela Camara Municipal de

Marechal Floriano apds a devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a
defesa prévia;

8.7 A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie
de sanc¢do administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes
de defesa;

8.8 O prazo para apresentacgao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a contar
da intimagao, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no
art. 110 da Lei n°® 8.666/1993;

8.9 A aplicacdo da sancio declaracdo de inidoneidade compete exclusivamente a

Presidente da Camara Municipal, facultada a defesa do interessado no respectivo
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processo, no prazo de 10 (dez) dias uteis da abertura de vista, podendo a reabilitagao ser

requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacéo.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO E DOTAGAO ORGAMENTARIA

9.1- A Contratada devera apresentar ao Setor de Contabilidade da Camara Municipal Nota
Fiscal Eletrénica (NEF) para liquidagdo e pagamento da despesa, no prazo de 05 (cinco)
dias contados da apresentacao.

9.2 — Juntamente com a NEF deverdo ser apresentados relatério gerencial das
despesas referente ao respectivo més, com copias dos documentos comprovantes de
regularidade fiscal com a seguridade social (INSS, FGTS) e para com a Fazenda Nacional
e (Certidao Negativa de Débitos de Tributos e Contribuigdes Federais, Certiddo Quanto a
Divida Ativa da Unido), Fazenda Estadual e Certiddo de Débitos Trabalhistas.

9.3 — A Camara Municipal reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestagao, os servicos prestados estiverem em desacordo com as normas contratuais.

9.4 — A Camara Municipal podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela Contratada.

9.5 — Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquidagao qualquer obrigacao financeira, sem que isso gere direito a alteragdo dos precos,
ou de compensacao financeira por atraso de pagamento;

9.6 — As despesas decorrentes da presente correrdo a conta da Dotagao
Orgamentaria 0010103100992.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER
LEGISLATIVO - 33903300000 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGCAO - Ficha
— 00011 - Fonte de Recurso — 150000000000

10 - DA ASSINATURA E VIGENCIA DO CONTRATO:

10.1 — Apés finalizagcdo do processo administrativo de contratacido a empresa sera
comunicada para a assinatura do contrato tendo o prazo de 5 dias para efetiva-la.

10.2 A vigéncia do contrato inicia no ato de sua assinatura e término em 31.12.2023.
10.3 - O presente contrato, a critério da administragdo, podera ser aditado nas hipéteses

previstas em lei.

11 — DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO E DO REAJUSTE

11.1 - Ocorrendo as hipéteses previstas no artigo 65, inciso Il, alinea “d”, da Lei n° 8.666/93,
podera concedido reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, requerido pela Contratada

, desde que suficientemente comprovado, de forma documental, o desequilibrio contratual.

12 - DA RESCISAO

121 A inexecucdo total ou parcial do contrato, enseja a sua rescisdo, com as

6
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consequéncias contratuais e as previstas em lei, bem como a aplicagcdo das multas e

penalidades previstas neste instrumento;

122 Constituem motivos para a rescisdo do Contrato:

- 0 nao cumprimento de clausulas contratuais, especificagbes, ou prazos;

- o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, ou prazos;

Ill-a lentiddo do seu cumprimento, levando a
administracéo a comprovar aimpossibilidade da conclusao do fornecimento nos

prazos estipulados;

V- o atraso injustificado no fornecimento do objeto;

V- a paralisacdo do fornecimento dos produtos sem justa causa e prévia

comunicagao a Administragao;

VI- a subcontratagao total do seu objeto, a associagdo da CONTRATADA com outrem,
a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporagao;
VII-
acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;
VIII-
art. 67 da Lei n°® 8.666/93;

o desatendimento da determinagdes regulares da autoridade designada para

o cometimento reiterado de faltas na sua execugao, anotadas na forma do § 1° do

IX- a decretacao de faléncia, ou instauragao de insolvéncia civil; X- a dissolugdo da
sociedade;
Xl- a alteracao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que,

a juizo da CONTRATANTE, prejudique a execugao do contrato;
Xll-

e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinada a

razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas

CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;
XII-
impeditiva da execugao do contrato;
XIV-
modifica¢do do valor inicial do contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65 da Lei n°
8.666/93.

123
precedida de justificativa fundada, assegurado o contraditério e a ampla defesa;
124

determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos

a ocorréncia de casos fortuitos ou de forca maior, regularmente comprovada,

a supressao, por parte da Camara Municipal, dos servigos, acarretando

A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do Contrato, devera ser

A rescisao do contrato podera ser:

incisos | a Xlll do item 12.2;

amigavel, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da contratacdo direta,

desde que haja conveniéncia para a Administracao;

judicial nos termos da legislacéo;

s
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Paragrafo unico: A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de
EMANCIPAGAO LEI

N° 4.571/91PUBLICADO autorizacgao escrita e fundamentada do Presidente da Camara Municipal.
NO DIO-ES 31/10/1991

DATA DE INSTALAGAO 13 — DISPOSIGOES GERAIS

01/01/1993

. —— 13.1 — Outras disposigbes poderdo ser acrescentadas no instrumento convocatorio e no

285,495 KM

contrato, observadas as disposicdes da lei n 8.666/93 e Lei n°® 10.520/2002.

CLIMA

TROPICAL DE ALTITUDE
MAXIMA 28° E MiNIMA 8°

MUNICIPIOS LIMiTROFES MareChaI FlorianO, 13 de junhO de 2023
DOMINGOS MARTINS,

ALFREDO CHAVES,
GUARAPARI E VIANA.

GIBRAN SCHNEIDER CHRISTO

DISTANCIA DA CAPITAL
DO ESTADO (VITORIA):

488 KM Pregoeiro
GOLN.IIZAQAO :
BOI0RER s rorrusuc, PROPOSTA COMERCIAL
L —— _PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022
e 0 CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO
LATITUDE SUL DE _
4v 59 807 (em papel timbrado da proponente)
LONGITUDE OESTE DE DADOs A | PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE
GREENWICH, DE 20°
POPULAGI\O (IBGE/2021) PROPOSTA
17.141 PESSOAS Razao Social
BASE ECONOMICA C N PJ
AGRICULTURA, CULTIVO DO CAFE,
AVICULTURA E A OLERICULTURA Endereco
— Telefone/Fax
08 ASPECTOS CULTURAIS DO HUNICIPIO Nome dO
SAO FORTEMENTE INFLUENCIADOS . s .
PELOS COSTUMES E TRADIGOES DOS Slgnatarlo
ALENAES E ITALIANOS E'SE MANIFESTAM |dentidade dO
MAALIIIBITAQ&O,MADAMQA,NAMUSICA . P
E NA ARQUITETURA Slgnatarlo
GENTILICO: CPF do
FLORIANENSE Signatério
VIA DE ACESSO: H
BR-262 E BR-101 Valldade. . da Local de Entrega: Camara | Prazo de prestagao do servigo: sempre
. Proposta: 15 dias . e A\
REGIAO: Municipal de Marechal que solicitado pela Camara
s TE SERRANA Floriano ou pelo e-mail
DIVISAO POLITICO-ADMINISTRATIVA Camara@cmmarecha|f|oriano_
E CONSTITUIDA PELOS DISTRITOS
DE ARAGUAYA, DE SANTA MARIA DE €S.g0v. br
WARECHAL, DA SEDE € DE VCTOR ITEM: DESCRICAO: VALOR UNITARIO POR
HUGO, ESTE ULTIMO CRIADO PELA valor Total ~
LEI MUNICIPAL Ne 848 DE 28/08/2008 Estimado até EMISSAO DE
31/12/2023 BILHETE
Agenciamento e fornecimento de
Conforme Anexo | passagens aéreas nhacionais, para RS
I atender a Camara Municipal.

Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais,

R E con, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento
do objeto da presente licitagéo.
ok Observagbes
& .
'* b, Data e Assinatura
ﬂm& ;Lsya/ 8
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