"-'l}m.'i ieja Lvuveds.

“imara MNunicipal do -

Estado do Espirito Santo

PARECER FINAL DE AUDITORIA

TIPO DE AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL

EXERCICIO: 2016

PROCESSOS: EM ATENDIMENTO AO PAAI 2016

UNIDADE AUDITADA: SETOR DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
RELATORIO N°: 01/2016

Conforme se registra no “Plano Anual de Auditoria Interna’ - PAAIl 2016, as
auditorias tera@o a finalidade precipua de avaliar o cumprimento dos Sistemas
Administrativos auditados quanto ao segmento dos procedimentos das
Instrucbes Normativas ja implementadas na Administracdo, baseada nos
principios da Legalidade, Legitimidade, Economicidade, Eficiéncia e Eficacia,
bem como recomendar e seguir acdes corretivas para 0s problemas
detectados, cientificando aos auditados da importancia em submeter-se as
normas vigentes.

Os trabalhos da presente auditoria operacional, foram através dos
procedimentos e das técnicas de execucao, realizando levantamentos por meio
de questionarios, entrevistas, verificagdo documental e operacional in loco e
através das demais atividades desenvolvidas que contribuem para a formacgéo
do diagnostico, cujo objetivo basico, em sintese, é subsidiar a tarefa de
identificacdo dos pontos fracos e fortes da organizacao, no seu setor de
Patriménio.

Vinte oito itens foram verificados sobre o operacional do setor de Patriménio.

No processo de andlise documental e no questionario aplicado, tipo “Check
List", ndo houve nenhum tipo de limitagdo ao alcance do objetivo basico
proposto.

Quanto a legalidade, n4o encontramos no processual adotado pelo setor nada
que fira significativamente as normas regentes do processo e aplicaveis aos
atos pertinentes ao setor de Patriménio. No entanto, o principio da legalidade
impde que o administrador s6 utilize no processo a pratica de atos que se
justifiquem a luz da lei, ndo omitindo procedimentos determinados pelas
normas regentes. Assim a auditoria registra a necessidade de se atentar e
proceder de forma apontada pela Instrucdo normativa aprovada, fundamentada
nas Leis federais 8.666/93 e 101/00, sobre o operacional no Patriménio. Como
segue:
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1 —IN SPA N.° 001/2018, letra D, ltem 4, do Capitulo V, onde determina que os
bens patrimoniais em uso ficardo sob a guarda e responsabilidade de
servidores ocupantes de cargo de chefia reservando-se aos mesmos a
competéncia e assinatura do Termo de Responsabilidade emitido pelo Setor de
Patriménio e Almoxarifado; Tal procedimento é de importancia, levando em
consideragao o fato de que ha possibilidade de se mover alguns bens de um
setor para outro sem nenhum aviso fazendo com que o Chefe do Setor de
Patriménio e Aimoxarifado se desorganize. Este procedimento e a assinatura
do Termo de Responsabilidade estdo em fase de término sendo realizado pela
Chefia de Patriménio e Almoxarifado.

2 - IN SPA N.° 001/2016, letra A, subitem 2.1, item 2, do Capitulo VII, onde
determina que todo o material adquirido pela Camara Municipal de Marechal
Floriano, seja de consumo ou permanente devera ser recebido pelo
Departamento de Patriménio e Almoxarifado, por servidor responsavel e lotado
no setor. Notou-se diante da responsavel pelo Setor que ja ocorreu o fato de
outro Servidor da Camara receber alguns materiais permanentes.
Recomendamos & chefia de Patriménio e Almoxarifado que s6 o responsavel
lotado no Setor receba os materiais.

3 - IN SPA N.° 001/2016, Capitulo VI, onde se deve confeccionar, ao final do
ultimo mandato, uma relagdo completa dos bens (inventario) e, elaborada uma
ata de transmissao de bens que assinada pelos Presidentes (o que deixa a
gestdo e o que inicia nova gestdo). Ndo foi encontrado registro de tal
procedimento.

Quanto a economicidade, esta Unidade de Controle Interno, na analise de
Economicidade, observa que a Camara Municipal atinge o objetivo de Controle
Patrimonial com custos apenas operacionais do sistema.

Quanto a eficiéncia, langamos méao do conceito DECIO ZYLBERSZTAJN e
RACHEL SZTAJN, para quem a eficiéncia esta relacionada com a possibilidade
de se atingir o melhor resultado com o minimo de erro ou desperdicio. Esta
Unidade de Controle Interno pode observar tal principio na analise do processo
como um todo, concluindo pela sua eficiéncia processual. Ha conducdo dos
procedimentos com vistas ao alcance dos seus fins. Os meios & disposicio da
administragao sao otimizados.

Quanto a eficacia, se da a concregao dos objetivos desejados pelo setor
patrimonial.

@.
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Concluindo, O Setor de Patriménio e Almoxarifado possui servidor nomeado
na funcao de Chefe de Patriménio e Almoxarifado; Os procedimentos que
tange a aquisigao de bens; o registro patrimonial dos bens: o controle dos bens
moveis e imoveis; a baixa dos bens; e a elaboracédo de relatérios mensais de
controle patrimonial e almoxarifado estdo sendo aplicados de forma adequada
e dentro das IN’s.

Esta Unidade de Controle Interno, que responde solidariamente para efeito de
juizo, verificou pela sua agdo de auditoria operacional que os atuais
procedimentos realmente satisfazem operacionalizacdo do setor de Patriménio
e Almoxarifado. H4 um desenvolvimento de atividades sistematicas no
processual operante. As atividades realizadas pelo setor apresentam um étimo
nivel, na preocupacdo de aprimorar as rotinas e atividades. A Instituicao
controla o seu Patriménio de acordo com os que se julga adequado. E nao se
detectou ma fé ou prejuizos ao erario publico, a ndo observancia dos pontos
elencados na legalidade processual. Os apontamentos e corregbes sugeridos
no principio da legalidade serdo determinantes na obteng@o dos melhores
resultados.

Marechal Floriano, 26 de outubro de 2016.

Ul Gl Te\EN

Gedalias Bernardo Littig

Chefe de Controle Interno da CMMF
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CHECK LIST AUDITORIA SETOR DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

N 1
ITENS | INSTRUCOES NORMATIVAS SPA 001/2016 E | SIM | NAO | NA
002/2016
01 Ha registro analitico de todos os bens de carater | S
permanente?
02 Ha indicagdo dos agentes responsaveis pela N
= guarda e administrag&o dos bens?
03 Todo material adquirido pela Camara Municipal N

esta sendo recebido pelo responsavel de
Patrimoénio e Almoxarifado?

04 Esta sendo utilizado o Termo de Responsabilidade | S
constado na IN SPA N°001/20167
05 Toda a aquisicdo de bens moveis esta prevista na | S

LDO e no Orcamento Anual na categoria
econémica Despesas de Capital?

06 O processo de compra obedece as exigéncias | S
dispostas na Lei Federal n° 8.666/19937
07 O servidor responsavel pelo recebimento do bem | S

tem atestado no verso da Nota Fiscal e identifica o]
local em que se encontra o bem e, encaminha para
liquidagao?

08 No final do més/bimestre a Chefia de Patriménio, | S
encaminha relatério dos bens adquiridos para a
Chefia de Contabilidade ou o responsavel?

09 A Chefia de Patriménio de posse da copia da Nota | S
Fiscal langa a entrada no Sistema de Patriménio,
inserindo um nimero de tombamento sobre a Nota
Fiscal?

10 Depois de langado no Sistema de Patriménio, a | S
copia da Nota Fiscal é arquivada na pasta do
movimento do més que ocorreu o ) registro?

11 Estdo sendo fixadas as etiquetas de numeragao e | S
identificacao nos bens?
12 O bem patrimonial ac ser transferido de uma S

Secretaria, Setor ou Geréncia para outra é
acompanhado com a emissdo do Termo de
Transferéncia Patrimonial em 03 (trés) vias? J

e
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As cessbGes de bens moveis pertencentes a | S

Camara Municipal, para terceiros sé ocorrem
quando autorizados pelo Presidente da Casa e com
celebragdo Termo de Cessao?

14

Depois do Termo de Transferéncia Patrimonial, a
Chefia de Patriménio tem alterado no Sistema de
Patriménio a responsabilidade pela guarda do
bem?

15

Existe uma Comissdo Permanente de Avaliacéo de
Bens Patrimoniais?

16

Existe uma Comissdo Permanente de Reavaliacdo
e Depreciacao?

17

A eliminagdo ou baixa de bens moveis
considerados inserviveis estao sendo devolvidos
ao Setor de Patriménio para a devida baixa,
atraves de memorando, depois de realizados os
procedimentos aprovados pela Instrucdo Normativa
pertinente?

18

O Setor de Patriménio, através da Comissao
Permanente de Avaliacdo de Bens Patrimoniais,
tem feito a avaliagdo de bens inserviveis, e
desincorporado através de Decreto, quando nao se
justificar outra forma de alienagao?

19

Para fins de cadastramento e controle, esta sendo
atribuido a cada bem imével um numero de
tombamento?

20

A Chefia de Patriménio mantém cadastro, de todos
0s bens imdveis de propriedade do Legislativo
Municipal?

21

Com finalidade de manter atualizados os registros
dos Bens Patrimoniais e a relagdo dos servidores
responsaveis por estes nas respectivas unidades
de localizacdo, a Chefia de Patriménio tem
periodicamente procedido com inventarios através
de verificacoes fisicas?

22

A Chefia de Patriménio providenciou a elaboracéo
do Inventario Geral Anuai dos bens moveis e
imoveis do Legislativo Municipal com informagées
suficientes para atualizacao das pecas contabeis?

|

23

A Chefia de Patriménio nos termos do § 3° do art.

=

@
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106 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de
1964, reavaliou os bens moveis e imoveis,
utilizando para tanto as ferramentas contabeis
aprovadas pelo Conselho Federal de Contabilidade
em seus principios fundamentais ou outras?

24 Foi confeccionada, ao final do ultimo mandato, uma N
relacdo completa dos bens (inventario) e,
elaborada uma ata de transmissdo de bens que
assinada pelos Presidentes (o que deixa a gestao e
o que inicia nova gest&o)?

25 Estao sendo realizados inventarios anuais de bens | S
e a soma dos valores obtidos confere com o valor
registrado na contabilidade?

26 Esta sendo realizado inventario fisico-financeiro de | S
todos os bens moveis e imoveis, pelo menos uma
vez por ano?

27 Esta sendo elaborado o relatério de material de S
consumo, constando entrada e saida de materiais,
discriminando os valores movimentados pelos
Setores e por materiais?

28 Constatada a diminuigéo do nivel de estogque do S
Setor, a Chefia de Patriménio informa de imediato a
Diretoria Administrativa para que seja iniciado o
procedimento licitatério e/ou de compras?

Q,%AA\ o= Q)QNV\O-’\ALD Qﬁaﬁ (3

Gedalias Bernardo Littig
Chefe de Controle Interno da CMMF

Rua Clara Endlich, n® 97 - Centro - Marechal Floriano - ES - (27) 3288-1925 ," 3288-1250 / 99789-7684
www.cmmarechalfloriano.es.gov.br / camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br



